Datenschutzerklarung
Stand: September 2025
Mandy Bégel Schreibservice & Virtuelle Assistenz

1. Verantwortliche Stelle

Mandy Bégel Schreibservice & Virtuelle Assistenz
Westerheide 2

49504 Lotte

E-Mail: boegel@schreibservice-boegel.de
Telefon: 0160/97632395

Web: www.schreibservice-boegel.de

2. Erhebung und Verarbeitung personenbezogener Daten

Es werden nur solche personenbezogenen Daten erhoben, die fUr die Erbringung
der Dienstleistungen erforderlich sind. Hierzu gehéren insbesondere
personenbezogene Daten im Rahmen von Schreibarbeiten, Transkriptionen,
Korrespondenz, Sachbearbeitung (z. B. Fristen- und Terminverwaltung,
Unfallschadenregulierung, RVG-Abrechnungen) sowie Kanzleibuchhaltung (z. B.
Buchungen, Offene-Posten-Listen, Vorbereitung der Buchhaltung fur den
Steuerberater).

3. Zweck der Datenverarbeitung
Die Datenverarbeitung erfolgt zur Auftragsabwicklung, Kommunikation und
Rechnungsstellung. DarGber hinaus erfolgt die Verarbeitung zum Zweck der
DurchfUhrung sperzifischer Kanzlei- und Buchhaltungsdienstleistungen.
4. Weitergabe an Dritte

Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nur, wenn dies gesetzlich erlaubt ist oder zur
VertragserfUllung notwendig ist. Eine Weitergabe kann im Rahmen der
Zusammenarbeit mit  externen Steuerberatern erfolgen, soweit dies zur
Vertragserfullung notwendig ist.

5. Speicherdaver

Die Daten werden so lange gespeichert, wie es zur DurchfUhrung des Vertrags
erforderlich ist und darUber hinaus gemaB gesetzlicher Aufoewahrungspflichten.


http://www.schreibservice-boegel.de/

6. Rechte der betroffenen Person

Sie haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Léschung, Einschrédnkung der
Verarbeitung, Widerspruch sowie DatenUbertragbarkeit. DarUber hinaus besteht
ein Beschwerderecht bei der zustdndigen Aufsichtsbehdrde.

7. Datensicherheit
Die Verarbeitung erfolgt unter BerUcksichtigung technischer und organisatorischer

SicherheitsmaBnahmen zum Schutz Ihrer Daten. Dies gilt insbesondere bei der
Verarbeitung von sensiblen Mandanten- und Finanzdaten.



